
   LAMPIRAN 

KEPUTUSAN PEJABAT PENGELOLA INFORMASI 

DAN DOKUMENTASI (PPID) SMP NEGERI 252 

JAKARTA 

 

NOMOR    : 01 TAHUN 2024 

TENTANG : PENETAPAN DAFTAR INFORMASI  

                    PUBLIK (DIP) SMP NEGERI 252 JAKARTA  

 

NO 
KLASIFIKASI 

INFORMASI 

NAMA 

INFORMASI 

RINGKASAN ISI 

INFORMASI 

PEJABAT YANG 
MENGUASAI 
INFORMASI 

PENANGGUNG 
JAWAB PEMBUATAN 

INFORMASI 

BENTUK 

INFORMASI YANG 

TERSEDIA 

JANGKA 

WAKTU 

PENYIMPANAN 

A. INFORMASI YANG WAJIB DIUMUMKAN SECARA BERKALA 

1 Profil Sekolah Visi dan Misi 

Sekolah 

Pernyataan visi dan misi 

SMPN 252 Jakarta 

Kepala Sekolah Kepala Sekolah Softcopy & Hardcopy Selama berlaku 

2 Profil Sekolah Struktur 

Organisasi 

Bagan struktur organisasi 

sekolah 

Kepala Sekolah Kepala Sekolah Softcopy & Hardcopy Setiap ada 

perubahan 

3 Program 

Sekolah 

Rencana Kerja 

dan Anggaran 

Sekolah (RKAS) 

Rencana kegiatan dan 

anggaran sekolah untuk 

tahun ajaran berjalan 

Wakil Kepala Sekolah / 
Bendahara 

Wakil Kepala Sekolah / 
Bendahara 

Softcopy & Hardcopy Selama berlaku 

4 Keuangan 

Sekolah 

Laporan Realisasi 

Dana BOS dan 

BOP 

Rincian penggunaan 

dana BOS dan BOP 

setiap triwulan 

Bendahara Sekolah Bendahara Sekolah Softcopy & Hardcopy Selama berlaku 



NO 
KLASIFIKASI 

INFORMASI 

NAMA 

INFORMASI 

RINGKASAN ISI 

INFORMASI 

PEJABAT YANG 
MENGUASAI 
INFORMASI 

PENANGGUNG 
JAWAB PEMBUATAN 

INFORMASI 

BENTUK 

INFORMASI YANG 

TERSEDIA 

JANGKA 

WAKTU 

PENYIMPANAN 

5 Kepegawaian Daftar Guru dan 

Tenaga 

Kependidikan 

Nama, NIP, jabatan, 

pendidikan terakhir 

Tata Usaha / Kepala 
Sekolah 

Tata Usaha / Kepala 
Sekolah 

Softcopy & Hardcopy Selama aktif 

6 Akademik Data Peserta 

Didik 

Jumlah peserta didik per 

kelas dan rombongan 

belajar 

Wakil Kurikulum Wakil Kurikulum Softcopy & Hardcopy Setiap tahun 

ajaran 

7 Akademik Kalender 

Pendidikan 

Jadwal kegiatan 

akademik selama satu 

tahun ajaran 

Wakil Kurikulum Wakil Kurikulum Softcopy & Hardcopy Setiap tahun 

ajaran 

8 Akademik Informasi PPDB 

(Penerimaan 

Peserta Didik 

Baru) 

Jadwal, syarat, 

mekanisme pendaftaran 

Panitia PPDB Panitia PPDB Softcopy & Hardcopy Setiap tahun 

ajaran 

9 Prestasi Data Prestasi 

Sekolah 

Daftar penghargaan 

akademik dan non-

akademik 

Wakil Kesiswaan Wakil Kesiswaan Softcopy & Hardcopy Setiap tahun 

ajaran 

B. INFORMASI YANG WAJIB TERSEDIA SETIAP SAAT 

10 Kurikulum Dokumen 

Kurikulum 

(Kurikulum 

Merdeka / 2013) 

Dokumen resmi 

kurikulum yang 

diterapkan di sekolah 

Wakil Kurikulum Wakil Kurikulum Softcopy & Hardcopy Selama berlaku 



NO 
KLASIFIKASI 

INFORMASI 

NAMA 

INFORMASI 

RINGKASAN ISI 

INFORMASI 

PEJABAT YANG 
MENGUASAI 
INFORMASI 

PENANGGUNG 
JAWAB PEMBUATAN 

INFORMASI 

BENTUK 

INFORMASI YANG 

TERSEDIA 

JANGKA 

WAKTU 

PENYIMPANAN 

11 Regulasi Tata Tertib 

Sekolah 

Peraturan internal yang 

mengatur perilaku 

peserta didik 

Wakil Kesiswaan Wakil Kesiswaan Softcopy & Hardcopy Selama berlaku 

12 Regulasi Standar 

Operasional 

Prosedur (SOP) 

Layanan 

SOP layanan 

administrasi, 

perpustakaan, dan 

layanan publik lainnya 

Kepala Tata Usaha Kepala Tata Usaha Softcopy & Hardcopy Selama berlaku 

13 Pengadaan Dokumen 

Pengadaan 

Barang/Jasa 

Informasi kegiatan 

pengadaan dan 

penunjukan penyedia 

Bendahara / Tim 
Pengadaan 

Bendahara / Tim 
Pengadaan 

Softcopy & Hardcopy Selama berlaku 

14 Sarpras Data Inventaris 

Sarana dan 

Prasarana 

Daftar aset yang dimiliki 

sekolah 

Kepala Tata Usaha / 
Wakil Sarpras 

Kepala Tata Usaha / 
Wakil Sarpras 

Softcopy & Hardcopy Selama berlaku 

15 Evaluasi Hasil Evaluasi 

Diri Sekolah 

(EDS) 

Evaluasi internal kinerja 

sekolah 

Tim Manajemen Mutu 
Sekolah 

Tim Manajemen Mutu 
Sekolah 

Softcopy & Hardcopy Setiap tahun 

ajaran 

16 Akreditasi Sertifikat dan 

Instrumen 

Akreditasi 

Dokumen hasil akreditasi 

terakhir sekolah 

Kepala Sekolah Kepala Sekolah Softcopy & Hardcopy Selama berlaku 

C. INFORMASI YANG DIUMUMKAN SERTA MERTA 



NO 
KLASIFIKASI 

INFORMASI 

NAMA 

INFORMASI 

RINGKASAN ISI 

INFORMASI 

PEJABAT YANG 
MENGUASAI 
INFORMASI 

PENANGGUNG 
JAWAB PEMBUATAN 

INFORMASI 

BENTUK 

INFORMASI YANG 

TERSEDIA 

JANGKA 

WAKTU 

PENYIMPANAN 

17 Keadaan 

Darurat 

Pengumuman 

Bencana atau 

Keadaan Darurat 

Informasi kondisi darurat 

seperti banjir, gempa, 

kebakaran, wabah 

Kepala Sekolah Kepala Sekolah Softcopy & Hardcopy Selama relevan 

18 Kesehatan Informasi 

Kesehatan 

Lingkungan 

Sekolah 

Informasi tentang wabah 

penyakit, imunisasi, 

sanitasi 

UKS / Kepala Sekolah UKS / Kepala Sekolah Softcopy & Hardcopy Selama relevan 

 

 Ditetapkan di  : Jakarta 
Pada tanggal 08 Januari 2024 
Kepala SMPN 252 Jakarta 
 
 
 
 
 
Sri Hastati Fajar Asia, M.Pd 
NIP. 197312121999032007 

 


